附件：

农民信箱用户使用说明

一、用户注册摊位申请

1．用户注册

农民信箱申请者可到当地农民信箱管理部门，一般设在农业局、乡镇和行政村，向管理人员领申请表，申请表也可以在网上下载，申请者填写申请表并经本人签字，将申请表及身份证交管理员审核，审核通过后管理人员进行注册开户，发给用户名和初始密码，申请人登入农民信箱，输入用户名和初始密码就可以使用了。
省外用户各级系统管理员都可以建立，原则上要由我省农民信箱用户推荐。省外用户申请者通过浙江农业信息网下载相应的申请表，填写后，机关、企事业单位用户加盖单位公章，普通农户盖当地村委会公章，连同身份证复印件和推荐人的姓名和联系电话，邮寄给我省推荐人所在地的农民信箱管理部门，经审查后注册，用电话或短信告知该注册用户的初始用户名和密码。
2．摊位申请
所有注册用户都可以为自己申请一个摊位，并且可以自己管理摊位的资料，包括摊位的名称、说明、广告词等。每个摊位根据允许摆放的商品数量分为三种规模，普通4条、大型20条和超大型40条。在摊位还未设立时，在页面上会显示“摊位申请”的字样，在摊位申请成功以后，原来“摊位申请”的字样会变成“摊位管理”。点击“摊位申请”之后出现摊位申请表单。填写好申请表单后点击“申请摊位”按钮就可以提交给管理员审核了。在摊位设立以后，如果用户需要对摊位的信息进行变更，仍需要提交管理员审核，摊位的申请和摊位信息的修改都需要经过管理员的审核才能生效。摊位的位置默认在自己所属的地区(县区级)，摊位的有效期缺省为1年，用户可以选择更长年份。

二、信息发布规范要求

摊位和摆放产品的信息内容是否符合规范要求，这是建立网上购销的基础，下列指标务必描述清楚。
1)摊位：摊位名称、摊位规模、摊位类型、广告词、产品图片、摊位说明(简明扼要)。

2)产品：

货物类别：(选择项)

信息标题：(填写买进或卖出农产品的信息标题)

收购或出售数量：(选用正确的计量单位)；

收购或出售价格：(尽可能填单一价或区间价)；

收购或出售时间：(要根据产品生产经营情况确定时间长度)；

收购或出售地点：(详细地址的全称，省市县乡镇村)；

3)在“货物说明”栏中的指标，品牌、质量、规格、包装是可以撰写的，务必要描述清楚。写上联系人、联系电话(区号+电话号码)或手机号码。

下列信息由企业上载：样表 

	出售数量: 1000 公斤

	出售价格: 50 至 1000 元/公斤

	出售时间: 2007年12月20日 至 2008年5月27日

	出售地点: 杭州市凤起东路29号(省农业厅边)

	联系人：

	联系电话：区号+号码

	手机号码：


详细说明
企业详细地址:    杭州市凤起东路29号
企业名称:杭州市浙江名茶店
产品名称及品牌:  西湖龙井、浙江龙井、开化龙顶、三杯香等
产品供应数量:    1000公斤
产品规格包装:    125g、250g
产品价格/计量单位:50元—1000元/公斤
优惠幅度:        9折
配送形式:        送货或门店自提(可以描述配送的起点条件)
杭州地区经销点（代销点）地址:杭州市凤起东路29号

联系人:宣军 黄伟红
联系电话:0571-85595888 0571-86757909
E-mail:myrun@sohu.com

三、信息发布操作流程
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等待管理员审核





选择“买卖信息”





点击“发送”





点击“发送”





申请高级摊位 [注2]





删除发布的信息





修改摊位信息





填写买进信息 [注1]





选择“发送买进信息”





选择“我的摊位”





填写卖出信息 [注1]





选择“发送卖出信息”





点击“发送申请”





填写摊位申请表





选择“摊位申请”





选择“买卖信息”





登录农民信箱 





          浙江农民信箱网上摊位布展流程





注意：


[注1] 需确认在“发布方向”中的“发送到我的摊位”前打上勾，如果该项为灰色，说明摊位未审核通过或摊位中摆放的信息条数已满；


[注2] 摊位分为普通、大型和超大型三种规模，其中普通摊位允许摆买进和卖出商品信息共4条，大型摊位允许摆20条商品信息，超大型摊位允许摆放40条商品信息。 
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